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Учебный план специальности 46.Н2 01 Документационное обеспечение управления и архивоведение

Индекс Наименование циклов, дисциплин профессиональных 
модулей МДК, практик

Формы
промежу
точной

аттестации
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Учебная нагрузка обучающихся (час.*

Распределение учебно»» нагрузки по курсам и семестрам (час. в семестр)
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1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр 5 семестр б семестр 7 семестр 8 семестр

лк лб пр лк лб пр лк лб "Р лк лб пр лк лб пр лк лб пр Лк лб лр лк лб пр

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 и 14 15 16 17 18 19
ОП ОБЩ ЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 4 9 1476 1244 232 60 100 0 0 0 8 64 36 0 44 20 0 60

БД. 00 Базовые д исциплина 4 9 1476 1244 232 60 100 0 0 0 8 64 36 0 44 20 0 60
БД-01 Русский язык i 178 144 34 10 2 16 4 4 2 6
БД. 02 Литература 2 178 144 34 6 10 2 16 4 4 2 6
БД. 03 История 2* 94 80 14 6 8 4 4 2 4
БД. 04 Обществознание i 178 144 34 6 10 2 16 4 4 2 6
БД.05 География 2* 94 80 14 6 8 4 4 2 4
БД. 06 Иностранный язык 2* 118 108 10 2 8 2 4 4
БД 07 Математика t 178 144 34 6 10 2 16 4 4 г 6
БД. 08 Информатика 2* 116 108 8 4 4 4 4
Б Д  09 Ф тическая культура 2* 76 72 4 4 2 2
Б Д  10 Основы безопасности жизнедеятельности 2* 54 44 10 4 6 2 2 2 4
Б Д  И Физика 2* 54 44 10 4 6 2 2 2 4
Б Д  12 Химия 2* 54 44 10 4 6 2 2 2 4
БД-13 Биология 2* 54 44 10 4 6 2 2 2 4
БД-14 Индивидуальный проект (Обществознание) 2* 50 44 6 _ 2 4 2 2 2
СГ.00 Социально-гуманитарный иикл 6 584 500 84 30 54 30 50 30 50 30 50 30 50 30 50 34 46
СГ.01 Ис тория Росс ли 3* 51 35 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,0 5,06,09
СГ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности 8* 122 114 8 8 8 ОК 01,02,04,05,09;ПК 1.1,1.2,1.4,1.7

с г .о з Безопасное гь жизнедеятельности 3* 85 71 14 6 8 6 8 ОК 01,02,04,07

СГ.04 Ф тическая культура 8* 122 118 4 4 2 2 ОК 04,08
СГ.05 Основы финансовой грамотности 3 51 37 !4 б 8 6 8 ОК 01,02,03,04,05,06,09
СГ.06 Основы верезгливого производства 3 51 37 14 6 8 6 8 ОК 01,02,03,04,05,06,07,09
СГ.07 История госу;ырственных учреждений России 3 102 88 14 6 8 6 8 ОК 01,02,03,04,05,06
ОП.ОО Общепрофессиональный цикл 3 11 954 664 290 92 144 6 48
ОП.01 Экономика организации 5 48 32 16 6 10 6 10 ОК 01,02,03,04,05;ПК 1.3,1.8
OIL02 Менеджмент 4 51 35 16 6 10 6 10 ОК 01,02,03,04,05,06,09;ПК 1.1,1.2,1.3

ОП.ОЗ Профессиональная этика и основы делового общения 7 84 50 34 6 10 2 16 6 10 ОК 01,02,03,04,05,06,09;ГПС Ц ,  1 .2 ,13,1.4 ,1.6

OIL04 Правовые основы профессиональной деятельности 5 82 66 16 6 10 6 10 ОК 01,02,03,06;ПК 1.7,1.8,19,2.1,2.

ОП.05 Информационные и коммуникационные технологии 4 66 50 16 6 10 6 10 ОК 01,02;ГПС 1.1,1.3,1.4,1.6,1.7

ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности 3 48 32 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,0 5,09;ПК 1.2,1.7,1.8
ОП.07 Компьютерная обработка документов 4 122 106 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04;ПК 1.5
ОП.08 Государственная и муниципальная служба 5 66 32 34 6 10 2 16 6 10 ОК 01,05,06,09;ПК 1.1
ОП.09 Управление персоналом 8 102 80 22 8 14 8 14 ОК 05,09;ГИС 1.1,1.2,13,1.8
ОП.Ю Трудовое предо 8 66 30 36 8 10 2 16 8 10 ОК01,06ДПС 1.1,1.2,13,2.2
OIL11 Документная лингвистика 8 54 36 18 8 10 8 10 ОК 02,05ПК 1.7,1.8
ОП.12 Техника и технология рекламы 4 48 32 16 6 10 6 10 ОК 01,03,04;ПК 1.6
ОП.13 Организационное проектирование 8 66 48 18 8 10 8 10 ОК 01,02,03,04,07,09;ПК 1.1,1.2,13.1.6
ОП.14 Экономическая теория 5 51 35 16 6 10 6 10 ОК 01,02,03,04,05
П.00 Нрофессионапъный цикл 4 11 1198 552 160 60 100 432 6 48

ПМ.01
Осуществление организационного и 
докуменгаиис иного обеспечения деятельности 
о р г а н к ш р »

i 5 430 260 80 30 50 72 2 16 ОК 01,02,03,04,05,09;ПК 1.1-1.9



МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 6* 136 104 32 12 20 6 10 6 10 ОК 01,02,04,0!5,09;ПК 1.1,1.5,1.6,1.7,1.9

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами 6* 68 52 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,05,09;ПК 1.1,1.6,1.7,1.8,1.9
МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 6* 34 18 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,05,09;ПК 1.1-1.6

МДК.01.04 Документа (ионное обеспечение кадровой службы 6* 102 86 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,0’5,09;ПК 1.1,1.2,1.4,1.7,1.8,1.9

УП.01.01 Учебная практика 6к* 36 36 36 ОК 01,02,04,05,09;ПК 1.1,1.2,1.3,1.4

ПП.01.01 Производственная практика (по профилю 
специальности)

6к* 36 36 36 ОК 01,02,04,05,09;ПК 1.1-1.9

ПМ.01 Эм Экзамен по модулю 6 18 2 16 ОК 01,02,03,04,05,09;ПК 1.1-1.9

ПМ.02 Организация архивной работы по цоку-ментам 
организаций различных (]>орм собственности

1 5 394 240 (54 24 40 72 2 16 ОК 01,02,04,05,09;ПК 2.1-2.5

МДК.02.01 Организация it нормативно - правовые основы 
архивного дета

7* 76 60 16 6 10 в 10 ОК 01,02,04,05,09;ПК 2.1

МДК.02.02 Государственные, мунищтпальные архивь: и  архивы 
организаций

7* 76 60 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,0:5,09;ПК 2.1

МДК.02.03 Методика и  практика архивоведения 7* 76 60 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,05,09;ПК 2.1-2.5

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 7* 76 60 16 6 10 6 10 ОК 01,02,04,05,09;ПК 2.1-2.5

УП.02.01 Учебная практика 7к* 36 36 36 ОК 01,02,04,05,09;ПК 2.1-2.5

ПП.02.01 Производст венная практика (по профилю 
специальности)

7к* 36 36 36 ОК 01,02,04,05,09;ПК 2.1-2.5

ПМ.02 Эм Экзамен по модулю 7 18 2 16 ОК 01,02,04,05,09;ПК 2.1-2.5

ПМ.03 Освоение ввдэв работ по одной или нескольким 
профессиям рабочих, должностям служащих 1 1 230 52 16 6 10 144 2 16 ОК 01,02,05,09;ПК 1.1,1.7,1.8,1.9,2.1-2.5

МДК.03.01 Выполнение |табот по должности служащего 21299 
Делопрокмцт цтель

6к* 68 52 16 6 10 6 10 ОК 01,02,0?,09;ПК 1.1,1.7,1.8,1.9,2.1-2.5

УП.03.01 Учебная практика 6к* 72 72 72 ОК 01,02,05,09;ПК 1.1,17,1.8,1.9,2.1-2.5

ПП.03.01 Произвола венная практика (по профилю 
специальностт)

6к* 72 72 72 ОК 01,02,05,09;ПК l.l,1 .7 ,1 .8 ,i.9 ,2 .1-Z5

ПМ.03 Экв Квалификационный экзамен 6 18 2 16 ОК 01,02,05,09;ПК 1.1,17,1.8,1.9,2.1-2.5
ПДП.00 Производственная практика (преддипломная) 8* 144 144 4 нед. ПК 1.1,1.7,1.8,1.9,2.1-2.5

ГИА.00 Г осударст венная итоговая аттестация 216 6 нед. ПК 1.1,1.7,1.8,1.9,2.1-2.5
Общая трудоемкость основной профессиональной 
образовательной программ ы 10 37 4428 2960 766 242 398 0 432 20 160 36 44 20 60 30 50 30 50 30 50 30 50 30 50 34 46

Государственная! итоговая аттестация:
—

дисциплин и  МДК 14 14 6 5 5 5 5 5

В лполнение дипломного проекта (работы) - 4 нед. учебная практика 108 0  36

Демонстрационный экзамен - 1 нед. производственная практика 108 0  36

Защита дипломного проекта! (работы) - 1 нед.

экзаменов Р 2 1 2 2 1

,щфференциро ванных зачетов 1 2 2 6 5 2

зачетов 4 3 4 4 3 3


